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1. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1. TlonoxkeHne O LEHTPE COACUCTBUSI TPYAOYCTPOMCTBY OOydHAIOMIMXCA U
BbITyCKHUKOB (Hasiee - Llentp) B AHO BO «MHCTUTYT nenoBoil kapbepbl» (Haiee
— WHcTuTyT, OOpa3oBaTeibHash OpraHu3alvs) OIpeAeNseT 3alayd, (QyHKIUH,
npaBa W o0s3aHHOCTH paboTHHKOB LleHTpa, B3aMMOJEHCTBHE C JAPYTUMHU
CTPYKTYPHBIMM OJIpa3aeiieHusaMu MHcTuTyTa.

1.2. [lonoxxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHM C TpYydOBBIM KOJEKCOM
Poccuiickoit @enepaunn, enepanbHbiM 3aKkoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 «O06
obpazoBanuu B Poccuiickoit ®enepanun», YcraBom HWMHCTUTYyTa W WHBIMU
JIOKaJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU akTamu MHCTUTYTA.

1.3. LlenTp HEMoCpeACTBEHHO OJUUHSIETCS PEKTOPY .

1.4. Llentp sBisgercs cTpykrypHbsiM noapaszaeneHueM AHO BO «HuctutyT

JIETIOBON KapbephD».

2. IIEJIV M 3AJIAUM IEHTPA

2.1 Ilenbto nearenvHocTH lleHTpa siBisieTcs obOecrieueHHe CTAOWIBHOU U
a¢dexTuBHON paborel MHcTUTyTa B cepe TpyaoycTpolcTBa U 3aHITOCTU
BBIITYCKHUKOB, pEalM3alMy KOMIUIEKCAa YCIyT, HalpaBiICHHBIX Ha OBJIAJCHUE
OOy4YaloIMMHUCS COBPEMEHHBIMU TEXHOJOTUSIMU TOCTPOCHUS COOCTBEHHOM
Kapbephl.

2.2. 3anadyamu nesaTenbHOCTH LleHTpa sIBIstoTCS:

2.2.1. opranuzamusi pabOThl MO COACUCTBUIO B TPYIOYCTPOUCTBE W
3aHITOCTU 00YYAIONUXCS U BBIMTYCKHUKOB HCTUTYTA,

- U3y4YeHHUe MOTPEOHOCTEH pPBIHKA TPyJAa B CHEUHAIUCTAX, BBITYCKAEMbIX
NHCTUTYTOM, U yCTAaHOBJIEHUE JEJOBBIX CBSI3€H ¢ pabOTOAATENSIMU;

- . OpraHu3ainus JIONOJIHUTEIbHON MOATOTOBKH OOydaroumxcs (CeMUHapHI,
JICKIIUM, KPYTJIbIE CTOJbI, TPEHUHTH, JEJIOBBIE KOHCYJIbTAIMH, KOH(PEPEHIIHNH),
HaIpaBJICHHOW Ha COBEPIICHCTBOBAaHUE MPOGECCHOHANIBHBIX KA4eCTB MOJIOJBIX
CHEIUAIKNCTOB, yJydilleHne WHPOPMHUPOBAHHOCTH oOydarommxcs MucTtuTyTa 0
TEHJICHIIUSIX Ha PBIHKE TpyJAa, TMOBBIIIEHHE KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTH U
BOCTPEOOBAHHOCTH BBINTYCKHUKOB MHCTHUTYTA;

- [TozunmonupoBanue MHCTUTYTa KaK yupekJACHUSI, OPUEHTHUPOBAHHOTO Ha

MOJATOTOBKY KOHKYPEHTOCIIOCOOHBIX CIEIUATNCTOB.



3. OCHOBHBIE ®YHKIUU HEHTPA

3.1. Pa3paOatsiBaeT u peanusyer NporpaMMbl U IPOEKThI, HATIPABJICHHbBIE HA
COJCHCTBUE 3aHATOCTH U TPYAOYCTPOWCTBY OOYYarOIIMXCS M BBIITYCKHHKOB
HNHcTuTyTa, MOMOIIb B MX aJalTallii K COBPEMEHHBIM YCIOBUSAM Ha PBIHKE TPyAa.

3.2. Opranusyer paboTy HO COACUCTBUIO TPYIOYCTPOMCTBY, KapbEPHOMY
pocTy U pohecCHoHATbHOMY Pa3BUTHUIO BBIMTYCKHUKOB MHCTUTYTA.

3.3.  Okxa3pIBa€T KOHCYJbTALMOHHYIO IOMOLIb  OOyyaroummcs MU
BBIIYCKHHMKaM I10 BOIIpOCaM TPY0yCTPONCTBA!

- IOMOIb B COCTaBIEHUH 3P (HEKTUBHOIO PEIIOME;

- (hopMHpoOBaHNE HABBIKOB CaMOIIPE3EHTAIIHH;

- KOHCYJIbTUPOBAHHE I10 TIOUCKY PadOTHI;

- “”HGOPMUPOBaHKE 00yUYaIOIIUXCs 00 UMEIOIIUXCSA BAKAHCHUSIX.

3.4. YyactByeT B OAroToBKE MopTdoauno odyyaromuxcss NMucrturyTa.

3.5. ®opmupyer 6a3y JaHHBIX BAKAHCHUI 110 HAIPaBIECHUSAM U POPECCHUSIM.

3.6. IIpoBomuT sSpMapKu BaKaHCHM, II0 peaJM3yeMbIM HaIlpaBICHUSAM
HOJIFOTOBKK OTKPBITBIX OTOOPOB, MPE3EHTAlMU CHEeLMaIbHOCTEN U mpodeccuu u
apyrue (GopmaTbl MEpPONPHUSITHU C LEIbI0 COJAEHUCTBHS TPYIAOYCTPOWCTBY
oOyyJarommxcs.

3.7. CoTpyaHUYaET ¢ NPEIIPUATHIMU U OPTAHU3ALUSAMH, BBICTYIIAIOIIMMHA B
KauecTBe paboToaaTenei isi 00yJaroIuXCs.

3.8. YcraHaBinMBaeT M paclIMpsieT MAapTHEPCKUE CBSI3U C OPraHU3aLUsIMH,
OpEeINpUsITUSIMH M KOMIIAHUSIMH, C LEJIbI0 TOBBIIEHUS 3(PPEKTUBHOCTU
TPYJOYCTPOICTBA OOYYAIOMIMXCA W BBIIYCKHUKOB. 3aKJOYaeT J0roBopa c
paboToIaTeIAMHU.

3.9. B uensx coaeicTBust TpyAOyCTPOMUCTBY OOYUYaIOMIMXCS U BBITYCKHUKOB
NHcTUTyTa, B3aMMOJEHUCTBYET C:

- OpraHaMy MCIOJIHUTEIBHOM BJIACTH, B TOM YHCJIE C OpraHamu I10 TPyAy U
3aHITOCTH HACEJIECHUS;

- KaJIpOBBIMU areHTCTBaMU;

- 00BeMHEeHUSIMU paboToaTene;

- 0011I€CTBEHHBIMH, CTYA€HUECKMMU U MOJIO/ICKHBIMU OpraHU3alUsIMH.

3.10. Oxa3piBaeT NOMOIIb YYEOHBIM CTPYKTYPHBIM MOJPa3JACICHUIM

HNHcTrTyTa B OpraHu3anuu CTAKUPOBOK M MPAKTHK 00yJarOITIXCS.



3.11. Pa3pabaTbiBaeT U OCyLIECTBIIIET MH(OPMALMOHHOE COMPOBOKICHHUE
JESATEIbHOCTH IO TPYJIOYCTPOMCTBY OOydarolMXCsl U BBITYCKHUKOB MHcTUTyTa
(Matepuasl s HAINlOJIHEHUS CalTa, COLMAIbHBIX ceTed, (opmHupoBaHUe
MH(POPMAILlMOHHBIX 0a3, MOJArOTOBKAa Marepuayia sl MyOJuMKauuud OTYETOB U
0030pOB U 11p.).

3.12. YyacTByeT B TEMAaTHYECKUX NPOrpaMMax M NPOEKTaX TOPOJCKOTO,
pPErMOHANILHOTO, (peepaTbHOT0 U MEXAYHAPOAHOTO YPOBHEH.

3.13. IIpuHUMaeT yyacThe B MEPONPUATHUAX (BBICTABKU, KOHKYPCHI, SpMapKH
BaKaHCHUU U T.[.), 00ECIEUYNBAIOIINX PACIPOCTPAHEHNE UHPOPMALMHN O KaJAPOBBIX
BO3MOXKHOCTSIX MIHCTUTYTa M COAEUCTBYIOUINX TPYIOYCTPOUCTBY OOYyYarOIIUXCs U

BBIITYCKHHUKOB.

4. OBA3AHHOCTHU HEHTPA

4.1. 3ampammBarh U MOJy4aTh HEOOXOAUMYIO ISl OCYIIECTBICHHUS CBOUX
¢yHKMi MHQOPMALMIO OT BCEX MOAPA3JEICHUNA U CIYyKO, HE3aBHUCHUMO OT HX
IIOAYMHEHHOCTH.

4.2. Opranu3oBbIBaTh W TIOCEIIaTh W  3acemanus VHCTHTYTa,
pacCMAaTpUBAIOIIME BOIIPOCHI OpraHM3alMd W NPOBEACHUSA MPAKTUYECKOU
MIOATOTOBKY U TPYIOyCTPOKMCTBA BBIITYCKHUKOB.

4.3. TlpoBoauTh COBENIaHMSI 1O KOOpJAWHAIMK TpodeccroHaIbHO-
MPAKTUYECKON TOATOTOBKM OOYYAIOIIUXCS W COJIECUCTBUIO TPYJOYCTPOMCTBA
BBIITYCKHUKOB.

4.4. PazpabarbiBaTh NMPOEKTHl HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB WMHcTUTyTa TO
HaIlpaBJICHUAM JesaTenbHocTH LlenTpa

4.5. llpencraBnate uHTepechl HMHCTMTyTa, B mpenesiax IOJHOMOYHUM, B
pa3nuHbIX ['OCyZapCTBEHHBIX OpraHax BIACTH, NMPEANPUATHAX, OPTaHU3ALMIX,
YUYPEKICHUAX 10 BONPOCAM IIPOBEIACHUsS IPAKTUYECKOM IMOATOTOBKU U
COAECUCTBUS TPYIOYCTPOMCTBA BBIITY CKHUKOB.

4.6. JlaBaTb pa3bsCHEHU U PEKOMEHJALMU 110 HANPABIECHUSAM JI€ATEIbHOCTH
[lenTpa.

4.7. BHocuTh pektopaty MHCTUTyTa NpensioKEHUS O COBEPLIEHCTBOBAHUU
nestenbHocTH LlenTpa.

4.8. BBINONHATH HHBIE Pa0OTHI, MPEAYCMOTPEHHBIE PACIOPSHKEHUSMU U

WHBIMU akTaMu HCTHUTYTa ¥ HampaBlieHHbIE Ha peanu3anuio ¢yHkimi [{enTpa.



5. YIIPABJIEHUE HIEHTPOM

5.1. PyxoBoactBo lleHTpa ocymiecTBisercss paOOTHUKOM, Ha3HAYaeMbIM
Pextopom/ mpesunentoM MHCTUTYTa, U OCYIIECTBISIOMIUM CBOM (DYHKIIMU Ha
OCHOBAHUU Y CTaBa, IOJHKHOCTHOW MHCTPYKIMU U HacTosero [lomoxenus.

5.2. PykoBoaurtens LleHTpa OCyHIECTBIIIET OIIEPATUBHOE PYKOBOACTBO
nesaTenbHoCThIO LlenTpa.

5.3. PykoBoaurens L{eHTpa numeert npaso:

- MPEICTaBISATh UHTEpPECH MHCTUTYTa B OTHOIIEHUSIX C OPUAUYECKUMHU U
bu3MYecCKUMHU JIMIIAMH, OpraHaMH TOCYJIapCTBEHHOM BJIAaCTM M MECTHOTO
caMOyIIpaBJICHNUS;

- IPEACTABIATh KAHAUAATYPhl HA BAKAHTHBIE JOJKHOCTH B LIeHTpe, a Takxke
OCYILECTBJIATh JApyrue (GyHKIMU B OTHOIICHHM paboTHUKOB lleHTpa B
YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOM IOPSIKE;

- OCYUIECTBIIATh UHBIE MPaBa, IPEAYCMOTPEHHbIE Y cTaBoM MHCTUTYTA.

5.4. PykoBonurens LlenTpa 06s13aH:

- o0ecrnieunBaTh COXPaHHOCTh U Y(PPEKTUBHOCTD UCIIOIH30BAHUS UMYIIIECTBA
HNucTuryTa;

- MPOBOJUTH Pa0OTY MO COBEPIIEHCTBOBAHUIO JesTeNbHOCTH [{eHTpa;

- o0ecrieunBaTh PALMOHAJIBHYID PACCTAHOBKY M  IiejecooOpa3Hoe
UCIIOJIb30BaHUE Ka/IPOB;

- KOHTPOJIUPOBaTh coOmtofeHne pabotHukamu lleHTpa mpaBuin u HOpM
OXpaHbl TPyJla, TEXHUKU O€30MacCHOCTU U TIPaBUJI BHYTPEHHETO Pacops/IKa;

- o0ecreunBaTh BBIMOJHEHUE B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH 3aIllJIAHUPOBAHHBIX
MEpONPUSITUNA, COTJIaCHO yTBepkaeHHoro Ilimana pabGoThl LIEHTpa COJEUCTBUS
TPYJIOYCTPOMCTBY 00YUaIOIIUXCS U BbIITYCKHUKOB;

- OpPTraHu30BaTh MIPaBUJIbHYIO DKCIUTYaTalHIo 00opyI0BaHu,
3aKperieHHoro 3a Lientpom.

5.5. PykoBoautens Llenrpa:

- HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a MOCIIEICTBUS TPUHUMAEMBIX PELICHU;

- HECET OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHMM C 3aKOHOJATEIbCTBOM 3a
HapyIlIeHUE JOTOBOPHBIX U (PUHAHCOBBIX 00S3aTEIbCTB, MMPABUI X035 HCTBOBAHUS,

- HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JJOKYMEHTOB;

- o0ecrnevyrBaeT COXpPaHHOCTh, Y(PPEKTUBHOCTD U IEJIEBOE UCIOJIb30BAHUE

(bVMHAHCOBBIX CPEACTB M UMYIIIECTBA (IIPU HATMYWH ).



5.6. TpynoBoii koymiekTuB lleHTpa COCTaBISAIOT BCe PpaOOTHUKH,
YYacCTBYIOIIME CBOMM TpPYIOM B €ro JAESATEIbHOCTH HAa OCHOBE TPYAOBBIX
JIOTOBOPOB.

5.7. IlrarHoe pacnucanue LleHTpa yTBepkaaer Pekrop/mpe3uaeHT

HNuctuTyTa.

6. BBAUMOJIEVICTBUE [IEHTPA

6.1. B3aumonerictue LleHTpa ¢ [pyrumMu CTpYKTYPHBIMH MOpa3eICHUSIMU
NHcTUTyTa W CTOPOHHUMMHM  OPTraHHM3alUsIMH  ONpENeNsieTcs 3aJayaMu |
GyHKUMSIMH, BO3J10XKeHHBIMU Ha LlenTp HacTosmmm [lomoxxennem.

6.2. llenTp B3aMMOJEWCTBYET CO  CHEAYIOUIMMH  CTPYKTYPHBIMH
noapasaeneHussMu Mucruryra:

- npueMHOM Komuccued WMHcthTyTa 1o BOIpocaM Y4éra 3adMCIICHUs
aOUTYpUEHTOB;

- ¢ yueOHbIM oTaAenoM MHcTtutyTa, KadeapaMu Mo BONpOcaM OpraHU3aliu
M TPOBEACHUIO TPAKTUYECKOW MOATOTOBKA M COAEHUCTBUIO TPYAOYCTPOWCTBA
BEITTYCKHUKOB;

- CTyICHYECKUM COBETOM;

- ¢ oraenoM UWHGOPMATU3aLMK DSJEKTPOHHBIX IIEHTPOB JOCTyHa IO
BOIpocam obecriedeHust AesTeabHocTy LleHTpa n moanepXku cTpaHulibl (caiita) B
WNuTepHere;

- UHBIMM CTPYKTYPHBIMHU TOJIpa3eneHusimu MucTuTyTa.

6.3. LleHTp B3aUMOJENUCTBYET CO CTOPOHHUMU OPTraHU3aLUSIMU:

- pa3aM4YHBIMU MHUHHUCTEPCTBAMHU, T'OCYIAPCTBEHHBIMU OpraHaMH BIIACTH,
YUPEXKACHUSIMU [0 HampaBlIeHUsIM JAesTenbHOCTH LleHTpa, KoMMepuecKuMu U
HEKOMMEPYECKUMH OpPraHU3alUusIMU.

6.4. LleHTp oOCyIIECTBIAET B3aUMOAECHCTBHE U COTPYIHHYECTBO C
BBINTYCKHUKaMHU MTHCTUTYTa TPOILIBIX JIET;

6.5. llentp amnamusupyer u o0000m@aeT uHPOpMAIUMIO O pe3yiabTaTax
TPYJI0YyCTPOICTBA U OOIIEH 3aHATOCTH BBIITYCKHUKOB;

6.6. LlenTp ocymecTBisieT coop U 00001IeHHe UHPOPMAITUKU O COCTOSHUHU
TPYJI0OYCTPOICTBA BBIITYCKHUKOB, B TOM uHciie «VcTopun ycnexay.

6.7. LleHTp B3aUMOJEWCTBYET C BBITYCKHUKAaMH, BBICTYNAIOUIMMU Kak B

KauecTBe paboToaaTeneid, Tak U COMCKaTeNeH.
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7. BAKJIIOYUTEJBHBIE ITOJIOKEHUSA

7.1. Hactosimiee IlonoxeHue BCTymaeT B CWIy CO JHS BBEIEHHUS €ro B
NeiicTBUE MPUKa30M pekTopa/mpesunenta Mucruryra.

7.2. B nactosmee I[lonosxxeHne MOTyT BHOCUTBCS U3MEHEHHS M IOTIOJTHEHHUS,
KOTOPBIE YTBEPKIAIOTCS PEIICHHEM YUYEHOro coBeTa MHCTUTyTa W BBOASTCSA B
JIeUCTBUE MIPUKA30M peKTopa/mpe3uaeHTa MHcTuTyTa.

7.3. Opurunan [lonoxxenus xpanurcs B Kanuensipun UacTuTyTa.
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